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I n le id ing  

Over N ETQ  

NETQ vindt dat ieder bedrijf, instelling of individu gemakkelijk zelf vitale feedback en nieuwe 

inzichten moe t kunnen vergaren. Online surveys zijn daarvoor hét middel bij uitstek. Daarom werken  

wij  aan slimme applicaties en online surveys met flexibele support. Al meer dan 1.000 onderzoekers  

bij Nederlandse en Europese bedrijven en instellingen en vele individue n vertrouwen op NETQ. 

Jaarlijks benaderen zij miljoenen respondenten om feedback te geven via duizenden surveys.  

 

De NETQ Basis T raining  

NETQ Internet Surveys  is de slimme applicatie voor online onderzoek via surveys, panels of 

monitors. Daarmee verzamelt u feedback in 3 eenvoudige stappen:  

1)  Creëer, test en publiceer zelf snel nieuwe surveys  

2)  Beoogde respondenten eenvoudig via een website of gepersonaliseerd per e -mail benaderen  

3)  Resultaten direct bekijken en exporteren voor analyse  

 

De NETQ Basis Training  is voor beginnende NETQ gebruikers die zelf met eenvoudige 

vragenlijsten online onderzoek willen doen.  Na de NETQ Basis Training  kunt u zelf :  

 een vragenlijst aanmaken  
 een enkelekeuze - , meerkeuze - , open, matrix -  of combinatievraag maken  

 een schuifbalk maken  
 de lay -out van een vragenlijst aanpassen  

 de opmaak van een vragenlijst aanpassen  
 een tekstbl ok  invoegen  
 vragen binnen een vragenlijst verplaats en 
 de bibliotheek gebruiken  
 de eigenschappen van een selectie aanpassen  
 routing via  skips en sprongen instellen  

 pan els, panel filters en panelvariabele n aanmaken  
 een export genereren en een vragenlijst publiceren  
 mail ingen voor uitnodigingen uitsturen  
 een rapportage opvragen  en de resultaten exporteren  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

De NETQ Expert  T raining  

De NETQ Expert Training  richt  zich op de meer ervaren NETQ gebruiker die complexe NETQ 

functies wil gebruiken.  Na de NETQ Expert Training kunt u zelf c omplexe vragen  gebruiken  met 

rangorde en constante som en complexe vragen waarbij relevante antwoorden worden 

mee genomen naar volgende  vragen . O ok  leert u g eavanceerde sprongen gebruiken voor het 

springen naar  andere secties, wiskundige berekeningen  en conditionele validaties.  

 

Kijk voor meer informatie en om u in te schrijven op www.netq.nl/training . 

Tijdens  de training gebruiken wij de volgende manier van noteren:  

Een tekst  is een menuoptie, knop, icoontje of tabblad  

Een teks t   de naam van  iets (bijvoorbeeld een invoervel d, instelling  of scherm)  

Een tekst   een tekst die u zelf dient in te voeren of te selecteren  

Indien de betekenis of functie van een icoontje u onduidelijk is, laat dan uw 

muiscursor een paar seconde op het icoontje stil staan. Hierdoor  komt een veld 

met een uitleg over het desbetreffende icoontje naar  voren.   
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1 .  Vragen l i j s t  aanmaken  
 

U leert nu  een vragenlijst aanmaken met enkele eenvoudige vragen.  We onderscheiden twee typen 

vragenlijsten:  Eenvoudig  en Geavanceerd . 

In e en geavanceerde vragenlijst beschik t  u over  extra functionaliteiten zoals het gebruik 

van secties, conditionele sprongen, vragen b aseren op antwoor den van eerder e vrag en en tot slot 

het instell en van skips (een sprong d.m.v. óhet groene pijltje ô) voor  een meerkeuzevraag.  

 

Oefening 1 : Een vragenlijst aanmaken  

 

 

Doel:  een vragenlijst aanmaken e n de mogelijke opties instellen  
 
Selecteer in de ñmenubalk ò de optie ñVragenlijsten ò en klik op ñNieuw ò. Dit opent een 
nieuw sche rm ñNieuwe vragenlijst ò met  5 tabbladen:  

 Algemeen  

 Opmaak  
 Pagina  
 Begin & Eind  
 Panels  

 

De verschillende tabbladen kom en later in deze training of in de NETQ Expert Training  aan 
bod . Voor deze oefening blijven we bij het tabblad ñAlgemeen ò dat is verdeeld in de 3 secties:  

 Gegevens: hieronder staan alle gegevens m.b.t. de vragenlijst zelf  
 Benadering: hieronder geeft u aan hoe respondenten worden benaderd  
 Eigenschappen: algemene eigenschappen van de vragen lijst en de vragen in de vragen lijst  

 
Invoermogelijkheden  die hier vet staan gedrukt zijn verplichte velden. Voor de vragenlijst die 
we in deze oefening gaan aanmaken vult u hierbij het volgende in :  

 

Gegevens  
 Naam : De naam waaronder u uw vragenlijst kunt terugvinden  
Vul hier in: ñOefening 1 :  Vragenlijst aanmake nò 

 

 Type : Het type vragenlijst dat u gaat maken  

Selecteer hier: ñEenvoudig ò 
 
 Titel :  De tekst die in de bovenste balk van een browser zal staan  

Deze laat u leeg  
 
 Begindatum : De dag waarop uw vragenlijst actief wordt  

Voer hier een datum in  
 
 Einddatum : De laa tste dag waarop respondenten de vragenlijst kunnen invullen  

Voer een datum in (later dan de begindatum)  
 
 Taalinstellingen : De talen waarin u uw vragenlijst beschikbaar wilt maken  
Selecteer hier ñNederlands (nl)ò 

 

 Standaard taalinstellingen:  geeft bij de se lectie van meerdere talen de standaard taal 
aan  
Deze laat u leeg  

 
 Nummering van de vragen : Dit geeft aan hoe de vragen worden genummerd  

Selecteer ñGeen nummering ò 
 >>  
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Benadering  
 Beveiligde verbinding : Dit geef t aan of voor de vragenlijst een beveiligde verbinding 

wordt opgezet (https)  

Selecteer hier ñNeeò 
 

 Benadering respondenten : Dit geeft aan op welke manier wordt een respondent 

benaderd  

Selecteer ñVia e -mail met link naar vragenlijst ò 
 

 Maximaal aantal respon denten : Als het hier aangegeven aantal respondenten de 

vragenlijst heeft ingevuld, is de vragenlijst niet meer te benaderen  

Deze laat u leeg  
 

 Tellen respondenten : Dit geeft aan wanneer een respondent wordt geteld voor het 

Maximaal aantal respondenten  

Deze laat u staan op de standaard waarde  
 

Eigenschappen  
 Aanmelden met gebruikersnaam en wachtwoord : Dit geeft aan of de  vragenlijst alleen 

na het invoeren van een gebruikersnaam en wachtwoord kan worden benaderd  

Selecteer hier ñNeeò 
 

 Meerdere sessies toegestaan : Dit geeft aan of de vragenlijst al dan niet in een keer 

moet worden afgerond  

Selecteer hier ñJaò 
 

 Meerdere keren invullen toegestaan : Dit geeft aan of het is toegestaan een vragenlijst 

meerdere keren in te vullen  

Selecteer hier ñNeeò 
 

 Terugbladeren toege staan : Dit geeft aan of een respondent na het beantwoorden van 

een vraag nog terug kan om zijn antwoord eventueel te wijzigen  

Selecteer hier ñJaò 
 

Klik nu rechts onderin op ñOKò om uw nieuwe vragenlijst op te slaan. Selecteer in de 

ñmenubalkò de optie ñVra genlijsten ò en klik op ñTonenò. Dit opent een nieuw scherm 

ñVragenlijst enò waarin u uw zojuist aangemaakte vraag ziet staan. 
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2 .  Vragen  aanmaken  
 

NETQ ondersteunt 6 soorten vragen:  

 enkele  keuzevraag: een vraag waarop slechts  één antwoord kan worden gegeven  
 meerkeuze vra ag: een vraag waarop meerdere antwoorden kan worden gegeven  
 matrix -  of schaalvragen (Likert -schaal vragen)  
 open vragen : een vraag w aarbij de respondent zelf iets kan invoeren  
 combinatievraag : een combinatie van open, enkele en meerkeuze vragen  

 schuifbalkvraag : een vraag met een schuifbalk als antwoordmogelijkheid  
 

Daarnaast zijn er combinaties mogelijk: bij een enkele keuzevraag en ee n meerkeuze vraag kunt u 

bijvoorbeeld in de lijst van antwoordmogelijkheden een open antwoordmogelijkheid meegeven. Dit 

is vooral handig als u een alternatief antwoord mogelijk wilt maken, zoals ' Anders, namelijké'. Ook  

bij een matrixvraag kan een invoerva k worden meegegeven voor een open vraag.  

 

Voor de divers e instelmogelijkheden verwijzen wij naar de Handleiding NETQ Internet Surveys .  

 

 

 

 

 

 

Als u in de volgende oefening een vraag aanma akt, dan  ziet u 2 tabbladen :  

 Algemeen :  hier stelt u in welk type vra ag u wilt gebruiken  

 Details :  afhankelijk van het type vraag dat u in algemeen heeft geselecteerd , kunt u hier de 
details van de vraag instellen  

 

Onder het tabblad ñAlgemeen ò kunt  u de volgende opties instellen of selecteren:  

 Verplicht antwoorden : indien ge selecteerd moet de respondent een antwoord geven voordat 

deze verder kan in de vragenlijst.  
 Nieuwe pagina na deze vraag:  indien geselecteerd wordt  de volgende vraag in een nieuwe 

pagina geope nd  
 Vraagtype:  het type vraag dat u wilt aanmaken  
 Vatiabelenaam:  creëert een variabele met deze naam  
 Positionering invoer:  dit geeft aan hoe de vraag en antwoord opties  worden gepositioneerd  

 Vraag:  hier stelt u uw vraag in  

 Antwoordmogelijkheden:  hier stelt u de antwoord opties in  die  per vraagtype  verschillen  
 

 

 

 

 

 

Oefeni ng 2: Enkelekeuze, meerkeuze en open v ra a g 

aanmaken  

 

 

Doel:  een e nkelekeuze, meerkeuze  en open vraag  aanmaken en de mogelijke opties zien  
 
Selecteer in de ñmenubalkò de optie ñVragenlijstenò en klik op ñTonenò. Dit opent een 

nieuw scherm ñVragenlijst enò. Dubbelklik vervolgens op ñOefening 1 :  Vragenlijst aanmaken ò 

(de vragenlijst die u in de vorige oefening heeft aangemaakt). Dit opent een nieuw scherm 

ñToon vragenlijst -  Oefening 1 :  Vragenlijst aanmaken ò.  

 >>  

U ziet in NETQ Internet Surveys  met regelmaat vet  gedrukte tekst. Dit zijn 

velden en  /  of opties die verplicht zijn om in  te  vullen  

 

 

U kunt de handleiding vinden door in NETQ Internet Surveys  in de menubalk 

op ñHelp ò te klikken. Selecteer hier ñDocumentatieò 
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U kunt nu in  uw vragenlijst werken. Om een nieuwe vraag in uw vragenlijst te zetten, klikt u op 
het icoontje ñNieuwe vraag ò. Dit opent een nieuw scherm ñNieuwe vraag ò 
 

 Icoontje ñNieuwe vraag ò 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

Oefening 2 a : Vragen aanmaken: Enkelekeuzevraag  
Om een enkele ke uze vraag aan te maken vult u in het scherm ñNieuwe vraag ò de volgende 

gegevens in:  
 

 Verplicht antwoorden : selecteer  hier ñJaò 
 Nieuwe pagina na deze vraag : selecteer  hier ñJaò 
 Vraagtype : selecteer  hier ñEnkelekeuzevraag ò 
 Var iabelenaam : dit veld laat u l eeg  
 Positionering invoer : selecteer  hier ñOnder de vraag ò 

Vraag : vul hier in  ñOp welke afdeling bent u werkzaam ?ò 
 Antwoordmogelijkheden : Vul hier 4 in en klik op  ñAanmaken ò 

 
U ziet  nu  4 nieuwe velden waarin u uw antwoorden kunt definiëren. Vul hier in:  
Á Human recources  
Á Verkoop  
Á Magazijn  

Á ICT 
 
Klik nu op rechtsonderin op ñOKò. U bent nu terug in het ñhoofdschermò en ziet nu onder 
ñVragenò uw net aangemaakte vraag ñOp welke afdeling bent u werkzaam?ò staan.  
 
Klik een keer op de vraag ñOp welke afdeling bent u werkzaam?ò. De rij verandert nu van 
kleur. Dit betekent dat de vraag is geselecteerd en dat er acties op kunnen worden uitgevoerd. 

Klik nu rechts bovenin op he t icoontje  ñVoorvertoningò.  
 

  Ic oontje  ñVoorvertoningò 
 
 
 

 
 
 
Dit opent het scherm ñVoorvertoning  vraagò. De vraag ziet er hier als volgt uit:  
 

 
 

Let op dat u niet per ongeluk een rij sel ecteert. Een nieuwe vraag komt  

bijvoorbeeld bove n een geselecteerde vraag i.p.v. onderaan de lijst indien u 

een nieuwe vraag aanmaakt.  

Voor het invoeren van antwoordmogelijkheden kunt u g ebruikmaken van een 

handige knippen -plakken functie. Als u bijvoorbeeld een lijst met 

antwoordmogelijkheden selecteert , kunt deze in één keer plakken door te 

klikken op het  icoontje ñMeerdere rijen plakkenò 

 Icoontje ñMeerdere rijen plakken ò 
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Oefening 2b  : Vragen aanmaken: Meerkeuze vraag  
Ga zoals in de vorige oefening beschreven naar het menu ñNieuwe vraagò. Om  een 

meerkeuzevraag aan te maken, vult u in het scherm ñNieuwe vraag ò de volgende gegevens in: 

 

 Verplicht antwoorden : Selecteer  hier ñJaò 

 Nieuwe pagina na deze vraag : Selecteer  hier ñJaò 

 Vraagtype : Selecteer  hier ñMeerkeuzevraagò 

 Var iabelenaam : Dit veld  laat u leeg  

 Positionering invoer : Selecteer  hier ñOnder de vraagò 

 Vraag : Vul hier in  ñWelke vervoersmiddelen gebruikt u om op uw werk te komen?ò 

 Antwoordmogelijkheden : Vul hier 5 in en klik op  ñAanmakenò 

 

U ziet  nu  5 nieuwe velden waarin u uw antwoorden kunt definiëren. Vul hier in:  

Á Lopen  
Á Fietsen  

Á Openbaar  vervoer  
Á Auto  
Á Carpoolen  

 

U kunt voor een meerkeuze vraag een minimum en maximaal aantal antwoorden instellen die 

de respondent moet selecteren. Klik bovenin op het tabblad ñDetails ò dit opent een nieuw 

scherm  met een aantal opties. De meeste opties spreken voor zich.  Voor deze oefening zijn 

van belang ñMinimaal aantal keuzesò, vul hier ñ2ò in , en ñMaximaal aantal keuzesò, vul 

hier ñ4ò in. De respondent moet nu minimaal 2 keuzes aanvinken, maar maximaal 4 . 

 

Klik nu op rechts onderin op ñOKò. U bent nu terug in het ñhoofdschermò.  U ziet nu onder 

ñVragenò uw vraag ñWelke vervoersmiddelen gebruikt u om op uw werk te komen?ò 

staan. Open zoals beschreven in oefening 2a de voorvertoning. De vraag ziet er dan als  volgt uit:  

 

 
 
 
 
 
 
 

Oefening 2c  : Vragen aanmaken: Open vraag  
Ga zoals in de vorige oefening beschreven naar het menu ñNieuwe vraagò. Om een open 

vraag aan te maken, vult u in het scherm ñNieuwe vraag ò de volgende gegevens in: 

 

 Verplicht antwoorden : Selec teer  hier ñNeeò 

 Nieuwe pagina na deze vraag : Selecteer  hier ñJaò 

 Vraagtype : Selecteer  hier ñOpen vraagò 

 Variabelenaam : Dit veld laat u leeg  

 Positionering invoer : Selecteer  hier ñOnder de vraagò 

 >>  

 

Een enkele keuze vraag is te herkennen aan een rond selectie vakje een 

meerkeuze vraag aan een vierkant selectie vakje.  
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Oefening 3: Matrixvraag aanmaken  

Een matrixvraag is eigen lijk een verzameli ng van enkelekeuze, meerkeuze of open vragen onder 

elkaar.  Een matrixvraag bestaat uit een hoofdvraag met daaronder subvragen (rijen) en 

antwoordmogelijkheden (kolommen).  

 

 
 

Doel:  het maken van een matrix vraag  en de mogelijke  opties zien  
 
Voor het aanmaken van de matrixvraag gebruikt u de vragenlijst die u voor oefening 1 heeft 

aangemaakt.  Selecteer  in de  ñmenubalkò de optie ñVragenlijstenò en klik op ñTonenò. Dit 

opent een nieuw scherm ñVragenlijsten ò. Dubbelklik op ñOefening 1: Vragenlijst aanmakenò. 

Dit opent een nieuw scherm ñToon vragenlijst -  Oefening 1 :  Vragenlijst aanmaken ò.  

 

Om een matrixvraag aan te maken, opent u zoals in oefening 2 beschreven het menu ñNieuwe 

vraagò. Vu in het scherm ñNieuwe vraag ò de volgende gegevens in:  

 

Å Verplicht antwoorden : Se lecteer  hier ñJaò 

Å Nieuwe pagina na deze vraag : S electeer  hier ñJaò 

Å Vraagtype : Selecteer  hier  ñMatrixvraagò en u ziet dat als u deze aanvinkt onderin de optie 

ñSubvragen en antwoordmogelijkheden ò verschijnt  

Å Var iabelenaam : D it veld laat u leeg  

Å Positionering invoer : Selecteer  hier ñOnder de vraagò 

Vraag : V ul hier in  ñGeef aan hoe de bereikbaarheid van uw werkplek isò 

Å Subvragen : V ul hier 4 in en klik op  ñAanmaken ò 

 >>  

 

 

 Vraag : Vul hier in  ñHeeft u suggesties m.b.t. het vergroten van de bereikbaarheid van uw 

werkplek?ò 

 

Klik bovenin op het tabblad ñDetailsò. In het nieuw geopende scherm  ziet u een aantal opties. 

Voor deze oefening zijn gegevenstype, hoogte invoerveld en breedte invoerveld van belang.  

 Selecteer bij ñGegevenstypeò de optie ñVrije invoerò 
 Vul b ij ñHoogte invoerveldò 3  in  
 Vul bij ñBreedte invoerveldò 60  in  

 

Klik nu op rechts onderin op ñOKò. U bent nu terug in het ñhoofdschermò.  Onder ñVragenò 

ziet u uw vraag ñHeeft u suggesties m.b.t. het vergroten van de bereikbaarheid van uw 

werkplek?ò staan.  Open zoals beschreven in oefening 2a de voorvertoning. De vraag ziet er dan 

als volgt uit:  

 

 

Als u een vraag tussen 2 andere vragen wilt voegen, dan kunt u dit als volgt 

doen: selecteer de rij (vraag) die onder de nieuwe vr aag komt te staan. Als u 

nu een nieuwe vraag toevoegt , wordt deze boven de geselecteerde vraag 

geplaatst. Heeft u geen rij (vraag) geselecteerd, dan wordt de vraag 

automatisch onderaan toegevoegd.       
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Oefening 4: Combinatievr aag aanmaken  

Combinatievragen zijn gebaseerd op schriftelijke enquêtes, waarbij in meerdere kolommen 

verschillende vragen over onderwerpen worden geplaatst. Hierbij worden vragen en subvragen op 

2 verschillende plekken aangemaakt . Dit kan het best door een  voorbeeld worden uitgelegd.  

 

Stel dat u naast de informatie die u in e erder in vraag 2 vroeg o ok  nog wil t  weten welk 

vervoersmiddel de medewerker prefereert en wat de gemiddelde reistijd per vervoersmiddel is. 

Dan k unt u  dit uiteraard via een aantal losse  vragen vrag en, maar dan kunt er ook  voor k iezen 

om dit allemaal in één  vraag onder te brengen . 

 

 

U z iet  nu  4 nieuwe velden waar in  u uw subvragen kunt definiëren. Vul hier in:  

Á Te voet  
Á Met de fiets  
Á Met het openbaar  vervoer  
Á Met de auto  

 

 Antwoordmogelijkheden: Vul hier 5  in en klik op  ñAanmaken ò 

 

U z iet  nu  5 nieuwe velden waarin u uw subvragen kunt definiëren. Vul hier in:  

Á Erg goed  

Á Goed  
Á Te doen  
Á Slecht  
Á Erg slecht  

 

Klik nu op rechts onderin op ñOKò. U bent nu terug in het ñhoofdschermò.  Onder ñVragenò 

ziet u uw vraag ñGeef aan hoe de bereikbaarheid van uw werkplek isò staan. Open zoa ls 

beschreven in oefening 2a de voorvertoning. De vraag ziet er dan als volgt uit:  

 

 

Doel:  het maken van een combinatie vraag  en de mogelij ke opties zien  
 
Voor het aanmaken van de combinatie vraag gebruikt u de vragenlijst die u voor oefening 1 

heeft aangemaakt.  Selecteer  in de  ñmenubalkò de optie ñVragenlijstenò en klik op ñTonenò. 

Dit opent een nieuw scherm ñVragenlijsten ò. Dubbelklik op ñOefening 1: Vragenlijst aanmakenò. 

Dit opent een nieuw scherm ñToon vragenlijst -  Oefening 1 :  Vragenlijst aanmaken ò.  

 

Om een combinatievraag aan te maken, opent u zoals in oefening 2 beschreven het menu 

ñNieuwe vraagò. Vu in het scherm ñNieuwe vraag ò de volgende gegevens in:  

 >>  
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 Verplicht antwoorden : Selecteer  hier ñJaò 

 Nieuwe pagina na deze vraag : Selecteer  hier ñJaò 

 Vraagtype : Selecteer  hier ñCombinatievraag ò en u ziet dat als u deze aanvin kt onderin 

de optieôs ñRijenò en ñKolommen ò verschijnen  

 Var iabelenaam : D it veld laat u leeg  

 Positionering invoer : Selecteer  hier ñOnder de vraagò 

 Vraag : Vul hier in  ñVergelijking van de verschillende vervoersmiddelenò 

 Rijen : Vul hier 4 in en klik op  ñAanm aken ò 

 

U z iet  nu  4 nieuwe velden waarin u uw onderwerpen kunt definiëren. Vul hier in:  

 Te voet  
 De fiets  

 Het o penbaar  vervoer  
 De auto  

 
 Kolommen : Vul hier 3  in en klik op  ñAanmaken ò 

 

U z iet  nu  3 nieuwe velden waarin u uw subvragen kunt definiëren (de verschi llende opties 

voor uw subvragen definieert u later). Vul hier in:  

Á Voorkeur voor dit vervoersmiddel  
Á Bereikbaarheid met dit vervoersmiddel  
Á Reistijd met dit vervoersmiddel , en selecteer hierbij de optie ñOpenò 

 

Klik nu op rechts onderin op ñOKò. U bent nu ter ug in het ñhoofdschermò.  Onder ñVragenò 

ziet u uw vraag  ñVergelijking van de verschillende vervoersmiddelenò staan.  

 

Klik nu op het ñ+ò icoontje voor de vraag. Onder de vraag ziet u nu de opties die u bij de vraag 

onder ñkolommenò had ingevoerd. Achter de opties staat een icoontje ñEigenschappen ò.  

 

 I coontje  ñEigenschappenò 

 

 
 

Klik op het ñEigenschappen ò icoontje  achter de 1 e optie in kolom. In het nieuw geopende 

scherm, vult u bij Antwoordmogelijkheden 5 in waarna u klikt op ñAanmaken ò. Vul nu in de 5  

nieuwe velden in:  

 Erg hoog  

 Hoog  
 Geen voorkeur  
 Laag  
 Erg laag  

 

Selecteer bij ñPlaatsing van de antwoordmogelijkhedenò de optie ñSelectielijstò. Klik nu 

rechts onderin op ñOKò. U keert nu terug naar het vorige scherm.  

 

Klik op het ñEigenschappen ò icoontje  a chter de 2 e optie in kolom. In het nieuw geopende 

scherm, vult u bij Antwoordmogelijkheden 5 in waarna u klikt op ñAanmaken ò. Vul nu in de 5 

nieuwe velden in:   

 >>  
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Oefening 5: Schuifbalkvraag aanmaken  

Met dit vraagtype kan de responden t via  een schuifbalk (slider) zijn of haar antwoord geven. De 

schaal en afronding van de schuifbalk kunt u naar wens aanpassen.  

 

 

Doel:  het maken van een schuifbalk vraag  en de mogelijke opties zien  

 

Voor het aanmaken van de combinatie vraag gebruikt u de vragenlijst die u voor oefening 1 

heeft aangemaakt.  Selecteer  in de  ñmenubalkò de optie ñVragenlijstenò en klik op ñTonenò. 

Dit opent een nieuw scherm ñVragenlijsten ò. Dubbelklik op ñOefening 1: Vragenlijst aanmakenò. 

Dit opent een nieuw scherm ñToon vragenlijst -  Oefening 1 :  Vragenlijst aanmaken ò.  

 

Om een schuifbalkvraag aan te maken, opent u zoals in oefening 2 beschreven het menu 

ñNieuwe vraagò. Vu in het scherm ñNieuwe vraag ò de volgende gegevens in:  

 

 Verplicht antwoorden : S electeer  hier ñJaò 

 Nieuwe pagina na deze vraag : Selecteer  hier ñJaò 

 Vraagtype : Selecteer  hier ñSchuifbalkò  

 Va r iabelenaam : D it veld laat u leeg  

 Positionering invoer : Selecteer  hier ñOnder de vraagò 

 Vraag : Vul hier in  ñGeef een algemeen cijfer voor de bereikbaarheid van uw werkplek, 

waarbij 1 zeer slecht is en 10 erg goed.ò 

 Minimale waarde : 1  

 Maximale waarde : 10  

 >>  

 Erg goed  
 Goed  
 Neutraal  
 Slecht  
 Erg slecht  

 

Selecteer bij ñPlaatsing van de antwoordmogelijkh edenò de optie ñSelectielijstò. Klik nu 

rechts onderin op ñOKò. U keert nu terug naar het vorige scherm.  

 

Klik op het ñEigenschappen ò icoontje  achter de 3e optie in kolom. Omdat u bij deze vraag 

eerder voor ñOpenò heeft gekozen ziet u hier nu andere optie s. Selecteer bij ñGegevenstype ò 

ñGebr oken getalò, zo kunnen respondenten alleen ñgebroken getallenò invoeren. 

 

Klik nu rechts onderin op ñOKò. U bent nu terug in het ñhoofdschermò.  Onder ñVragenò ziet 

u uw vraag ñVergelijking van de verschillende vervoers middelen ò staan. Open zoals beschreven 

in oefening 2a de voorvertoning. De vraag ziet er dan als volgt uit  (de selectie mogelijkheden 

zijn leeg totdat u een antwoordoptie selecteert):  
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Klik nu op het tabblad ñDetailsò wa ar u de opties van uw schuifbalk kunt instellen. Vul hier de 

volgende gegeve ns in:  

 Afronden : Selecteer hier  ñAfronden op gehele getallenò 

 Markerings interval : Vul hier 1  in  

 

Klik nu op rechts onderin op ñOKò. U bent nu terug in het ñhoofdschermò.  Onder ñVragenò 

ziet u uw vraag ñGeef een algemeen cijfer voor de bereikbaarheidéò sta an. Open zoals 

beschreven in oefening 2a de voorvertoning. De vraag ziet er dan als volgt uit  
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3 .  Lay - ou t  aan pass en  
 

In NETQ kunt u op meerdere plaatsen de lay -out va n uw vragenlijst bepalen. Tijdens het 

aanmaken van de vragen  heeft u  al 2 voorbeelden gezien , namelijk h oe de breedte en hoogte van 

tekst velden kan worden ingesteld en hoe u een ñdropdown menuò maakt. 

 

Matrix -  en combinatievragen met veel tekst bij de 

antw oordmogelijkheden zien er vaak niet mooi uit. Om 

de lay -out hiervan te verbeteren, bestaat er nog een 

derde optie. Linksboven in uw vragenlijst vindt u het 

icoontje ñI nstellingenò, waar  u een aantal instellingen 

wijzigen kunt van een selectie van vragen.  

 

 

 

Oefening 6: Lay - out m atrix -  en combinatievragen instel len  

 

 
 

U heeft nu gezien hoe u de lay -out voor specifieke vragen of vraagtypen kunt instellen. In de 

volgende oefening worden de mogelijkheden behandeld voor het instellen van de algemene 

opmaak die op uw gehele vragenlijst van toepassing is.  

Doel:  instellen van de lay -out matrix -  en combinatievragen en de verschillende effecten zien  
 

Selecteer  hiervoor  in de ñmenubalkò de optie ñVragenlijsten ò en klik op ñTonen ò. Dit opent 

een nieuw scherm ñVragenlijsten ò. Dubbelklik op ñOefening 1: Vragenlijst aanmakenò. Klik in 

het  nieuw geopende scherm ñToon vragenlijst -  Oefening 1 :  Vragenlijst aanmaken ò links 

bovenin op het icoontje ñInstellingen ò. Dit opent een nieuw scherm  ñI nstellingen wijzigenò. 

 

U ziet hier een aantal opties (de meeste zullen voor zich spreken). V ink  hier aan ñMaak de 

tabel breedte gelijk aanò en vul vervolgens 70% in . Klik rechts onderin op  ñToepassenò. Ga 

nu zoals u in de vorige oefeningen naar de voorvertoning van de reeds aangemaakte 

combinatievraag en kijk wat het effect van de wijziging is. Herhaal dit nogmaals waarbij u de 

breedte  nu op 40%  zet.  

 

De op 40% en 70% breedte ingestelde combinatievraag ziet er respectievelijk als volgt uit:  

 

 Combinatie vraag 40%  

 

 Combinatie vraag 70%  
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Oefening 7: Algemene lay - out instel len  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Doel:  algemene kennis over het instellen van de lay -out opdoen  

 

Selecteer  in de  ñmenubalkò de optie ñVragenlijstenò en klik op ñTonenò. Dit opent een nieuw 

scherm ñVragenlijsten ò. Klik eenmaal op ñOefening 1: Vragenlijst aanmakenò. De rij verandert 

nu van kleur en is nu geselecteerd. Klik nu rechtsboven in op het icoontje ñWijzigen ò. Ga in  

het nieuw geo pende scherm ñWijzig vragenlijstò naar het tabblad  Opmaak . Dit opent een 

nieuw scherm waarin u een aantal opmaakopties voor uw vragenlijst aantreft.  

 

  I coontje  ñWijzigen ò 

 

Speel wat met de verschillende opmaakmogelijkheden. Bekijk zoals u in eerdere oef eningen 

heeft gedaan bij de voorvertoning van uw vragen wat het effect van uw veranderingen is.  

 

Welke opmaak stelt u nu  waar in?  

 

Specifieke instellingen voor een vraag:  

 Via het tabblad  ñDetails ò bij het aanmaken van een vraag  

 

Instellingen combinatievr aag (ñdropdownò menu): 

 Klik nu op het ñ+ò icoontje voor de vraag  en u ziet o nder de vraag de 

opties. Achter de opties staat een icoontje ñEigenschappen ò 

 

Breedte van matrix -  en combinatie vragen:  

 Klik in een geopend  vragenlijst scherm links bovenin op het icoon tje 

ñInstellingen ò 

 

De algemene opmaak van een vragenlijst:  

 Selecteer een vragenlijst. Klik nu rechts  boven in op het icoontje 

ñWijzigen ò. Ga in het  nieuw geopende scherm ñWijzig vragenlijstò naar 

het tabblad ñOpmaak ò 

 

Het is raadzaam uw lay -out in een zogenoemd sjabloon te plaatsen. Di t 

sjabloon kunt u hergebruiken voor andere vragenlijst waardoor u  niet voor elke 

vragenlijst opnieuw  handmatig de opmaak hoeft in te stellen. Meer informatie 

over sjablonen vindt u in  de Handleiding NETQ Internet Surveys .  

Als u nog tijd over heeft bij andere vragen oefen dan nog wat extra met de lay -

out instellingen.  
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4 .  Teks tb l ok ken  invoeg en  
 

Naast vragen kunt u o ok  een tekst of een afbeelding invoegen in de vragenlijst. Dit kunt u in het 

tekstvak van de vraag plaatsen, maar o ok  apart in een tekst blok . Een tekst blok  is net zoals een 

vraag overal in de vragenlijst te positioneren.  

 

Oefening 8: Tekst blok  invoegen  

 

 
 

Doel:  het maken van een tekstblok  en de mogelijke opties zien  
 
Selecteer  in de  ñmenubalkò de optie ñVragenlijstenò en klik op ñTonenò. Dit opent een nieuw 

scherm ñVragenlijsten ò. Dubbelklik op ñOefening 1: Vragenlijst aanmakenò.  Klik op het 

icoontje ñNieuw  tekst blok ò. Voer in het nieuw geopende scherm bij ñTitelò en ñI nhoudò een 

tekst in en sluit af door rechts onderin op ñOKò te klikken. Bekijk vervolgens het r esultaat in de 

voorvertoning.  

 

 I coontje ñNieuw tekst blokò 

 

Open opnieuw het zojuist aangemaakte tekstblok door er op te dubbelklikken. Klik vervolgens 

bovenin op het icoontje ñAfbeelding invoe genò. Klik in het nieuw geopende scherm achter 

ñAfbeelding ò op  ñBladerenò en selecteer de afbeelding die u wilt gebruiken. Vul een titel in bij 

ñTitelò. Indien de geselecteerde afbeelding te groot, is kunt u dit nog met de velden 

ñBreedteò en ñHoogteò wijzigen. Klik nu links onderin op ñUploadenò. Het plaatje staat n u in 

het ñI nhoudò veld. Sluit af door rechts onderin op ñOKò te klikken. Bekijk het resultaat in de 

voorvertoning.  

 

 I coontje  ñAfbeelding invoerenò 

 

U kunt o ok  een filmfragment toevoegen of een geluidsfragment. Als u een van 

deze bestanden tot uw beschik king heeft , kunt u dit eens uitproberen.  
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5 .  Vragen  ver p laa ts en  
 

Vragen kunt u op verschillende manieren worden verplaatst binnen een vragenlijst en binnen 

secties (secties worden later in deze training behandeld). Het is zelfs mogelijk vragen naar andere 

vragenlijsten te verplaatsen. U verplaatst een vraag do or deze te ñverslepenò naar de plaats waar u 

deze wilt hebben. U kunt zo dus o ok  binnen NETQ Internet Surveys  meerdere secties of 

vragenlijsten openen en vragen verslepen van het ene naar het andere scherm.  

 

Zo kun t  u binnen NETQ op veel  plekken meerdere rijen selecteren. Zoôn selectie maakt u met  de 

SHIFT  of CTRL - toets  op dezelfde wijze als bijvoorbeeld  in de MS Wind ows Verkenner.  

 

Als uw vragenlijst langer is dan dat uw scherm weergeeft, dan kunt u met de Page Down  toets 

naar beneden scrollen terwijl u de vraag versleept.  
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6 .  V ragen  u i t  b ib l io theek  gebru iken  
 

Als u een vraag heeft die  u vaker geheel of gedeeltelijk gebr uik t,  dan kunt u deze in de 

ñBibliotheekò plaatsen. Vragen in de bibliotheek zijn her bruikbaar binnen  al uw vragenlijsten . Het 

aanleggen van een bibliotheek met vragen kan u dan o ok  veel tijd besparen.  
 

Oefening 9: Vragen in de bibliotheek plaatsen  

 

 

Doel:  vragen in de in de bibliotheek plaatsen en deze vragen vervolgens hergebruike n 
 
U dient de vragen binnen de bibliotheek in mappen te plaatsen. Om een map aan te maken, 

selecteert u  in de ñmenubalkò de optie ñBibliotheekò en klik t u  op ñVragenò. In het nieuw  

geopen de scherm ñVragen bibliotheek ò klikt u op het icoontje ñToevoegenò.  In  het nieuw 

geopende scherm ñNieuw onderwerpò vult u bij ñTitelò ñBibliotheek  testò in en klikt u 

rechts onderin op ñOKò. 

 

U bent nu terug in de ñVragen bibliotheek ò en ziet ñBibliotheek  testò onder onderwerp 

staan.  Verklein dit scherm zodat u hiernaast ook de vragenlijst kunt openen die u in de 

voorafgaande oefeningen heeft aangemaakt. U heeft nu zowel uw vragenlijst als uw vragen 

bibliotheek geopend en kunt nu vragen uit uw vragenlijst in uw bibliotheek zetten door deze 

erin te slepen. Sleep een vraag uit u w vragenlijst naar de bibliotheek. U ziet dat er nu achter  

ñBibliotheek  testò een ñ1ò verschijnt onder vragen, omdat er nu 1 vraag instaat. 

 

Om vervolgens een vraag uit uw bibliotheek in uw vragenlijst te zetten, dubbelklikt u op 

ñBibliotheek  testò. Uit he t nieuw geopende scherm ñOn der werp vragenbibliotheekò 

versleept u nu de betreffende vraag naar uw vragenlijst (verklein indien nodig dit scherm 

zodat u beide schermen in beeld heeft).  
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7 .  Selec t ie  van  v ragen  aanpassen  
 

Als u in voor meerdere  vragen het beantwoorden verplicht wilt stellen of paginascheidingen wilt 

instellen , hoeft u dat niet voor  elke vraag a fzonderlijk  in te stellen. Dit kan  in een enkele handeling  

voor een selectie  van meerdere vragen  worden doorgevoerd.  

 

Oefening 10: Eigenschappen select ie vragen  aanpassen  

 

 
 

Doel:  in een enkele handeling eigenschappen van meerdere vragen verplicht aanpassen  
 

Selecteer  in de  ñmenubalkò de optie ñVragenlijstenò en klik op ñTonenò. Maak  in het nieuw 

geopende scherm een selectie van meerd ere vragen door eenmaal op een aantal vragen te 

klikken terwijl u de CTRL - toets ingedrukt houdt. Klik l inksboven in uw vragenlijst op het 

icoontje ñI nstellingenò ( dit heeft  u eerder gedaan  bij de lay -out oefeningen) om het scherm 

ñI nstellingen wijzigenò te  openen.  

 

In het nieuw  geopend e scherm heeft u bovenin 3 opties :  

 Stel alle vragen  

Vink deze optie aan en selecteer  ñverplichtò 

 Stel alle open antwoordmogelijkheden (tekstvelden)  

Vink deze optie aan en selecteer  ñverplichtò 
 Voeg een paginascheiding in  

Vink  deze optie aan selecteer  ñVoeg een paginascheiding in om de 1  vragen of 

teks tblokkenò 
 

 
 

Klik nu rechts onderin op ñToepasse nò en bekijk het re sultaat in de vragenlijst.  

In uw vragenlijst geven  zwarte strepen tussen vragen een paginascheiding aan 

en betekenen grijze strepen tussen vragen dat er geen pagina scheiding is.  

 

In de vragenlijst betreffe n vragen die in het bruin zijn weergegeven niet 

verplichte vragen en zijn vragen in het zwart verplic hte vragen.  
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8 .  Rout ing  
 

Via het instellen van routing kunt u zorgen dat een respondent een deel van een vragenlijst 

overslaat o f alleen die delen van de vragenlijst te zien krijgt die voor hem of haar zijn bestemd.  

 

Routing kan worden ingesteld via  Skips  of Conditionele routing . Bij skips wordt routing direct 

aan de antwoordmogelijkheid gekoppeld. Bij conditionele routing  kan op b asis van eerder  gegeven 

antwoord en op een later punt in de vragenlijst nog een sprong worden uitgevoerd . 

 

In het  vervolg wordt het aanmaken van  vragen ( lijsten ) bekend verondersteld.  De betreffende  

handelingen worden in de volgende oefeningen daarom  niet me er uitgebreid omschreven.  

 

Oefening 11: Eenvoudige skips  

 

Doel:  eenvoudige skips kunnen aanmaken  
 
In deze oefening worden skips  ingesteld om bepaalde vragen over te slaan. In de vragenlijst 
moet aan mannen worden gevraagd welke aftershave ze gebruiken en aan vrouwen welke 
parfums. Aan beide groepen wordt gevraagd of ze haarproducten gebruiken.  
 

In de vragenlijst die u aanmaakt, ma ken we de vragen over haarproducten 2 -maal aan. (Deze 
vragenlijst kan weliswaar beter anders worden opgezet, maar deze opzet is beter voor uw 
begrip van de werking van skips.) Als u de vragenlijst goed opzet, dan wordt de vraag over 
aftershave alleen aan m annelijke respondenten getoond en de vraag over parfum alleen aan 
vrouwen. Verder moeten beiden slechts een keer de vraag over haarproducten te zien krijgen.  
 
Maak een nieuwe eenvoudige vragenlijst aan met als naam ñOefening 11:  Eenvoudige skips ò. 

Voeg aan  deze vragenlijst de volgende vragen toe:  
 Enkelekeuzevraag ñWat is uw geslacht ?ò met de antwoordmogelijkheden ñManò, ñVrouw ò 
 Meerkeuzevraag ñWelke merken aftershave gebruikt u? ò met de antwoord -

mogelijkheden  ñNivea ò, ñAdidas Dynamic ò, ñAqua Brava ò, ñCanoeò, ñTommy Hilfiger ò 
 Enkelekeuzevraag ñGebruikt u haarproducten?ò met de antwoordmogelijkheden ñJaò, ñNeeò 
 Meerkeuzevraag ñWelke haarproducten gebruikt u? ò met de antwoordmogelijkheden  

ñShampoo ò, ñProducten voor fixatie (gel, wax etc.) ò, ñKleurspoeling ò 

 Meerkeuzevraag ñWelke merken parfum gebruikt u? ò met de antwoordmogelijkheden 
ñPoisonò, ñBeverly Hills ò, ñBijan ò, ñHugo Deep Redò, ñRalph Lauren ò 

 
Om de vragen over haarproducten o ok  aan vrouwen te kunnen stellen, kopieert u nu de vragen 
ñGebruikt u haarprodu cten ?ò  en ñWelke haarproducten gebruikt u? ò naar de positie onder de 
vraag óWelke merken parfum gebruikt u?ô. Verwijder tot slot de tekst ñ(kopie )ò uit de vragen. 

Voeg aan het einde een open vraag toe met als tekst ñU gebruikt geen haarproducten. Wilt u d it 
toelichten? ò. Stel verder in dat deze open vraag 3 regels hoog is en 80 breed.  
 
 
 
 
 

 

 
In de zojuist aangemaakte vragenlijst is het niet nodig dat vrouwen de vraag over aftershave te 

zien krijgen. Indien een respondent bij vraag 1 ñVrouwò selecteert dien t de aftershave vraag 

dan o ok  te worden overgeslagen door het instellen van een skip.  

 >>  

Als u een ñSkip ò wil gebruiken, zorg  dan wel  dat u een paginascheiding in stelt  

na elke  vra ag. Een skip werkt namelijk niet als de vraag die  moet worden 

overgeslagen op de zelfde pagina staat als de vraag waarin de skip staat.  



NETQ Basis Training  
 

 21   

 

 
 

Klik in de vragenlijst op het ñ+ò icoontje voor de vraag ñWat is uw geslacht?ò. U ziet nu de 

antwoordopties van de vraag met daarachter een groen pijltje ñRouting instellenò.  Via het 

groene pijltje kunt u  een skip (de routing) instellen voor de betreffende antwoordmogelijkheid.  

 

 
 

Klik op het groene pijltje achter ñVrouwò om de respondent door te sturen naar een andere 

vraag als dit antwoord wordt geselecteerd. In het nieuw geopende venster staan de vrage n uit 

uw vragenlijst waar u de skip naar toe kan verwijzen. U slaat de aftershave vraag en de vragen 

over haarproducten over (deze worden namelijk gesteld na de parfum vraag). Selecteer daarom 

vraag 4 ñWelke merken parfum gebruikt u?ò en klik op ñSelecteerò. 

 

 >>  
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Oefening 12: Een vragenli jst testen  

 

 

U keert vervolgens terug in de vragenlijst. U ziet nu dat er achter de antwoordoptie ñVrouwò 
staat aangegeven (Bij keuze door naar) dat dit antwoord doorverwijst naar de vraag ñWelke 
merken parfum gebruikt u?ò.  
 

 
 
 
 
 
 

 
Stel nu op dezelfde wijze de volgende skips in:  

 Als de respondent bij vraag 3 ñGebruikt u haarproducten?ò aangeeft geen h aarproducten 
te gebruiken, dient de vraag ñWelke haarproducten gebruikt u?ò niet meer te worden 
getoond. Stel daarom een skip in waarbij wordt gesprongen naar vraag 8 ñU gebruikt 
geen haarproducten. Wilt u dit toelichten?ò als de respondent ñNeeò selecteer t  

 Als de respondent bij vraag 6 ñGebruikt u haarproducten?ò aangeeft geen haarproducten 

te gebruiken, dient de vraag ñWelke haarproducten gebruikt u?ò niet meer te worden 

getoond. Stel daarom een skip in waarbij wordt gesprongen naar vraag 8 ñU gebruikt 
geen haarproducten. Wilt u dit toelichten?ò als de respondent ñNeeò selecteert  

Doel:  vragenlijst testen in de test status van de vragenlijst  
 

 
In de voorvertoning van vragen kunt u niet zien of de door u aangemaakte routing ook naar 

behoren wer kt. Om dit te controleren moet u de vragenlijst omzetten naar de test status.  

 

Om de vragenlijst in test te plaatsen, gaat u in de ñmenubalkò naar ñVragenlijstenò en 

ñTonenò. In het nieuw geopende scherm selecteert u de vragenlijst ñOefening 11: 

Eenvoudige  skipsò. Nu u deze vragenlijst heeft geselecteerd, gaat u in de ñmenubalkò naar 

ñVragenlijstenò en selecteert u de optie ñTestenò.  

 

In het nieuw geopende scherm ziet u een uitleg over de gevolgen van het in test zetten van de 

vragenlijst. Lees deze toelich ting goed door en klik vervolgens op ñTestenò. Nadat NETQ uw 

vragenlijst ñin test heeft gezetò, keert u terug in het menu ñVragenlijstenò. U ziet dat de 

ñstatusò van de vragenlijst nu van ñOntwerpò naar ñTestò is gewijzigd.  

 

 
 

 >>  

In het  vragenlijst overzicht  is de achtergrond van de rij van een vraag met skips 

lichtgrij s weergegeven . 

Let op  dat het niet mogelijk is om terug te springen naar eerdere vragen in 

dezelfde sectie.  
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Oefening 13: Verplichte sprongen  

Het gebruik van enkel skips volstaat niet altijd voor de gewenste routing in een vragenlijst. In 

oefening 12 heeft u dit zelf ervaren. Het toepassen van enkel skips volstaat slechts bij een lineaire 

vragenlijst, waarin af en toe een  (aantal) vra(a)g(en) moet worden overgeslagen. Als u meerdere 

routes wilt toepassen, dient u conditionele sprongen te gebruiken. In de volgende oefening worden 

in de vragenlijst uit oefening 11 sprongen ingevoegd zodat de routing in alle situaties goed ve rloopt.  

 

 

Om de vragenlijst terug in ñOntwerpò te zetten, gaat u in de ñmenubalkò naar 

ñVragenlijstenò en ñTonenò. Selecteer de vragenlijst ñOefening 11: Eenvoudige skipsò. 

Nu u deze vragenlijst heeft geselecteerd, gaat u in de ñmenubalkò naar ñVragenlijstenò en 

selecteert u de optie ñOntwerpenò. In het nieuw geopende scherm, klikt u op ñJaò. U ziet  nu 

een voortgangsindicator verschijnen. Als deze 100% aangeeft, klikt u op ñSluitenò. Nu heeft 

uw vragenlijst heeft weer de status ñOntwerpò.  

 

 

 

 

 

 

Zet de vragenlijst opnieuw in de status ñTestò en selecteer de vragenlijst. Gebruik het icoontje 

ñVoorverto ning ò om de vragenlijst daadwerkelijk te testen. U zal in de test opmerken dat de 

routing nog niet goed verloopt. Mannen die haarproducten gebruiken, krijgen namelijk nog wel 

de parfumvraag en de daarop volgende vragen over haarproduct te zien . Ook  wordt d e vraag 

ñU gebruikt geen haarproducten. Wilt u dit toelichten?ò getoond als de respondent wel 

haarproducten gebruikt. De extra benodigde routing wordt i n de volgende oefeningen ingesteld . 

 

 Icoontje ñVoorvertoningò 

Doel:  verplichte sprongen kunnen aanmaken  
 
Voor het gebruik van sprongen moet de vragenlijsteigenschap ñEenvoudigò worden omgezet 

naar ñGeavanceerdò. Ga in de ñmenubalkò naar ñVragenlijstenò en ñTonenò. Selecteer nu 

de vragenlijst ñOefening 11: Eenvoudige skipsò en maak een kopie van deze vragenlijst 

door op het icoontje ñKopiëren ò te klikken. Selecteer vervolgens de kopie die u heeft 

aangemaakt en klik op het icoontje ñWijzigen ò. In het nieuw geopende scherm hernoemt u de 

vragenlijst door bi j ñNaamò ñOefening 13: Verplichte sprongenò in te vullen. Selecteer 

vervolgens bij ñTypeò de optie ñGeavanceerdò en klik rechts onderin op ñOKò. 

 

Open de vragenlijst ñOefening 13: Verplichte sprongenò. Omdat u de vragenlijst van een 

eenvoudige naar een gea vanceerde vragenlijst heeft omgezet, komt u nu in het sectieoverzicht. 

Dubbelklik hier op de sectie ñHoofdsectieò om het overzicht van de vragen te openen.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 >>  

Zolang een  vragenlijst de status ñTestò heeft, zijn alleen tekstuele 

veranderingen zichtbaar. Om andere wijzigingen te kunnen doorvoeren, dient de 

vragenlijst  eerst terug naar de status ñOntwerpò te worden gezet.  

 

Secties zijn als het ware een ñmapò of ñhoofdstukò voor vragen. Bij lange 

vragenlijsten is het vaak handig om vragen over bepaalde onderwerpen in een 

aparte sectie te zetten. Zo behoudt u het overzicht in uw vragenlijst. U kunt van 

de hoofdsectie naar andere secties en tussen secties heen en weer springen.  

Let op dat een vragenlijst altijd in de hoofdsectie start. De hoofdsectie moet dus 

altijd de eerste vraag van uw vragenlijst bevatten.  
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Voeg onderaan de nieuwe enkelekeuzevraa g toe ñWilt u in de toekomst op de hoogte worden 

gehouden van nieuwe cosmeticaproducten ?ò met de antwoordmogelijkheden ñJaò en ñNeeò. Om 

te voorkomen dat mannelijke respondenten na het beantwoorden van vraag 4 vraag 5 ñWelke 

merken parfum heeft u gebruikt? ò te zien krijgen voegen we hier een verplichte sprong in.  

 

Selecteer vraag 5 (de sprong wordt immers boven de geselecteerde vraag ingevoegd) en klik op 

het icoontje ñNieuwe sprongò. Voer in het nieuw geopende scherm ñNieuwe sprongò als 

naam ñSpring naar v raag 9 ò in en selecteer bij ñTypeò de optie ñVerplichte sprongò.  

 

 Icoontje ñNieuwe sprongò 

 

Nadat u ñVerplichte sprongò heeft geselecteerd, ziet u onderin het scherm de optie ñSpring 

naarò met daarachter een groen pijltje. Klik op het groene pijltje om h et scherm ñSelecteer 

volgende vraagò te openen.  Selecteer bij ñSpring naarò vraag 9 ñWilt u in de toekomst 

op de hoogte worden gehouden van nieuwe cosmetische producten?ò en klik op 

ñSelecteerò en vervolgens  ñOKò. U bent nu terug in het vorige scherm en z iet nu achter het 

groene pijltje de vraag staan waarnaar de sprong verwijst.  

 

 
 

Om de vragenlijst juist te laten functioneren, moet u na vraag 7 nog een verplichte sprong 

invoegen zodat mensen die wel haarproducten gebruiken vraag 8 ñU gebruikt geen 

haarp roducten. Wilt u dit toelichten?ò overslaan.  

 

Selecteer vraag 8 (de sprong wordt immers boven de geselecteerde vraag ingevoegd) en klik op 

het icoontje ñNieuwe sprongò. Voer in het nieuw geopende scherm ñNieuwe sprongò als 

naam ñSpring naar vraag 9 ò in en selecteer bij ñTypeò de optie ñVerplichte sprongò.  

 

Nadat u ñVerplichte sprongò heeft geselecteerd, ziet u onderin het scherm de optie ñSpring 

naarò met daarachter een groen pijltje. Klik op het groene pijltje om het scherm ñSelecteer 

volgende vraagò te op enen.  Selecteer bij ñSpring naarò vraag 9 ñWilt u in de toekomst 

op de hoogte worden gehouden van nieuwe cosmetische producten?ò en klik op 

ñSelecteerò en vervolgens  ñOKò. U bent nu terug in de vragenlijst  die er nu als volgt uit zou 

moeten zien:  

 >>  
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Oefening 14: Meervoudige skips  

Het is ook mogelijk om s ecties te nesten. Als een geneste sectie is doorlopen , keert  de respondent 

terug in de bovenl iggende sectie. Op deze wijze kan één enkele sectie bijvoorbeeld op meerdere 

plaatsen  in de vragenlijst worden  her gebruik t . 

 

 

 
 

Zet de vragenlijst in ñTestò en bekijk (via de voorvertoning) of de  routing nu wel juist verloopt.  

Doel:  skips aanmaken die naar andere secties springen  
 
In deze oefening gaat u een aa ntal secties aanmaken. In een sectie kunt u net als in de 

hoofdsectie waar u tot nog toe uw vragen heeft gemaakt vragen aanmaken. Het voordeel van 

het gebruik van secties is dat u er vanuit meerdere plekken in de hoofdsectie naartoe kunt 

springen. Dit voor komt dat u zoals in de eerdere oefening vragen moet gaan herhalen.  

 

Voor deze oefening maken we eerst weer een nieuwe vragenlijst aan. Ga in de ñmenubalkò 

naar ñVragenlijstenò en ñTonenò. Selecteer nu de vragenlijst ñOefening 13 : Verplichte 

sprongen ò en maak een kopie van deze vragenlijst door op het icoontje ñKopiëren ò te 

klikken. Selecteer vervolgens de kopie die u heeft aangemaakt en klik op het icoontje 

ñWijzigen ò. In het nieuw geopende scherm hernoemt u de vragenlijst door bij ñNaamò 

ñOefening 14: Meervoudige skipsò in te vullen en klik rechts onderin op ñOKò. 

 >>  

 

Binnen een geavanceerde vragenlijst zijn er wel skips mogelijk op basis van 

meerkeuzevragen.  Er geldt  echter wel een beperking voor  deze skips . Hierbij is 

het namelijk alleen toegestaan om te verwijzen naar vragen in een an dere sectie. 

Als u zou verwijzen naar vragen b innen de zelfde sectie , zou dat op een en 

hetzelfde moment meerdere sprongen  binnen de zelfde sectie kunnen opleveren. 

Dit is technisch niet mogelijk.  
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In deze nieuwe vragenlijst maakt u 3 nieuwe secties aan wa arin vragen worden geplaatst die 

eventueel worden gesteld op basis van antwoorden van respondenten in de hoofdsectie.  

 

Dubbelklik op de nieuwe vragenlijst ñOefening 14: Meervoudige skipsò. In het geopende 

sectieoverzicht klikt u rechts bovenin op het icoon tje ñToevoegen ò om een nieuwe sectie aan 

te maken. In het nieuw geopende scherm ñNieuwe sectieò vult u bij ñTitelò ñShampooò in  en 

klikt u op ñOKò. Maak op dezelfde wijze nog 2 nieuwe secties aan met de namen ñHaarfixatieò 

en ñKleurspoelingò. 

 

 
 

Als de re spondent haarfixatie, kleurspoeling of shampoo gebruikt, wordt doorgevraagd welk 

merk dat is. Deze vragen gaat u in de desbetreffende secties aanmaken. Open de sectie 

ñHaarfixatieò met een dubbelklik en maak een tekstblok aan met zowel als ñTitelò als 

ñInh oudò de naam van de sectie ( ñHaarfixatieò).  Voeg vervolgens onder het tekstblok de 

open vraag ñWelk merk gebruikt u?ò toe. Doe hetzelfde voor de secties ñKleurspoelingò 

en ñShampooò.  

 

In de hoofdsectie stelt u vervolgens bij de vraag ñWelke haarproducten gebruikt u?ò skips 

in. Indien de respondent het desbetreffende product gebruikt dient hij in de corresponderende 

sectie uit te komen. Klik op de  ñ+ò voor vraag 4 ñWelke haarproducten gebruikt u?ò. Klik 

op het groene pijltje achter ñShampooò. In het nieuw g eopende scherm ñSelecteer 

volgende vraagò selecteert u achter ñSectieò in het dropdown menu de sectie ñShampooò. 

In het overzicht van de sectie Shampoo selecteert u het tekstblok ñShampooò. Klik daarna 

links onderin op  ñSelecteerò en vervolgens ñOKò. 

 

 >>  
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Oefening 15: Skips baseren op ee n matrixvraag  

Het is mogelijk om skips aan te maken op basis van het aantal maal dat  een soort antwoord in een 

matrix is gegeven. Dit is bijvoorbeeld handig als u wilt doorvragen  indien  iemand meerdere malen  

ñSlechtò antwoordt in een matrix vraag.  

 

 
 

Maak op dezelfde wijze de skips aan voor de antwoordopties ñProducten voor fixatieò en 

ñKleurspoelingò. Herhaal dit voor vraag 7. Plaats de vragenlijst tot slot in ñTestò en bekijk de 

voorvertoning.  

Doel:  skips in een matrixvraag aanmaken  

 
In deze oefening stelt u skips in op basis van de antwoorden op een matrixvraag. Indien een 

respondent meer dan 5 -maal het specifieke antwoord ñVaakò heeft gekozen, dan voert u een 

skip uit.  

 

Voor deze oefening maakt u eerst een nieuwe vragenlijst aan. Ga in de ñmenubalkò naar 

ñVragenlijstenò en ñTonenò. Klik op het icoontje ñToevoegen ò en maak een nieuwe 

geavanceerde vragenlijst aan met de naam ñOefening 15: Skips in een matrixvraagò. 

 

Om de skips juist door te kunnen verwijzen, maakt u vervolgens een nieuwe sectie aan. Open 

de nieuwe vragenlijst ñOefening 15: Skips in een matrixvraagò. In het sectieoverzicht van 

deze vragenlijst klikt u op het icoon tje ñToevoegenò om een nieuwe sectie aan te maken 

met de naam ñDiversiteitò. Open vervolgens de nieuwe sectie  ñDiversiteitò en klik op 

ñNieuwe vraagò voor het toevoegen van de open vraag ñWaarom gebruikt u zoveel 

verschillende shampoomerken?ò.  

 

Ga terug na ar het sectieoverzicht en open de ñhoofdsectieò. Klik op ñNieuwe vraagò en 

maak de volgende matrixvraag aan:  

 Bij ñNieuwe pagina na deze vraagò selecteert u ñJaò 

 Bij  ñVraagò vult u in ñWilt u aangeven hoe vaak u de volgende merken heeft gebruikt?ò 
 Maak 6 ñSubvragenò aan: ñMerk 1ò, ñMerk 2 ò, ñMerk 3 ò, ñMerk 4 ò, ñMerk 5 ò, ñMerk 6ò 
 Maak 3 ñAntwoordmogelijkhedenò aan : ñVaakò, ñSomsò, ñNooitò 

 

Ga terug naar de ñhoofdsectieò en voeg een nieuw tekstblok in. Vul zowel bij ñTitelò als 

ñInhoudò in ñBedankt voor het invullenò.  

 

Om de skip in te stellen gaat u terug naar het overzicht van de vragen in de ñhoofdsectieò en 

klikt u op de ñ+ò voor de vraag ñWilt u aangeven hoe vaak u de volgende merken heeft 

gebruikt?ò. Klik op het groene pijltje achter de antwoordmogelijkhe id ñVaakò om het scherm 

ñSelecteer de volgende vraagò te openen.  

 >>  

Zoals u in de vorige oefening heeft gezien, is het mog elijk om secties te nesten. 

Als een sectie is doorlopen, keert de respondent terug in de bovenliggende 

sectie. Op deze wijze kan een sectie dus op meerdere plaatsen worden gebruikt.  

 

U kunt de vragenlijst zien als een ñtrapò die de respondent trede voor trede naar 

beneden loopt. Als er via een sprong of skip tijdelijk naar een andere ñtrapò 

wordt overgestapt, dan keert de respondent na de laatste trede van die trap 

weer terug naar de volgende trede van de trap waar hij vanaf kwam.  

 



NETQ Basis Training  
 

 28   

 
 

Selecteer nu bij ñSectieò de optie ñDiversiteitò en selecteer ñ(1) Waarom gebruikt u 

zoveel verschillende shampoomerken?ò. Om te zorgen dat deze skip alleen wordt 

uitgevoerd als de respondent minimaal 5 keer ñVaakò antwoordt, stelt u onderin ñAantal 

keuzesò in op ñMinimaal 5ò. Klik links onderin op ñSelecteerò. Plaats de vragenlijst tot slot in 

ñTestò en bekijk de voorvertoning.  
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9 .  Pane ls  
 

In een ñPanelò worden de gegevens van respondenten opgeslagen. Deze gegevens worden in een 

ñpanelvariabeleò geplaatst. In NETQ Internet Surveys is een set standaard panelvariabelen 

beschikbaar wa aronder  e-mail adres en geslacht. Gebruikers kunnen echter ook zelf  variabelen 

aanmak en. In di t hoofdstuk Panels word t  zowel het importeren als het exporteren van een panel 

behandeld  en kom en verder  het aanmaken en gebruik van filters en extra panelvariabe len aan bod.  

 

 

 

 

 

Voor de volgende panel oefeningen heeft u een MS Excel bestand met panelleden nodig. In oefening 

16 maakt u zelf dit  MS Excel bestand aan dat als bron bestand  voor de panel import  wordt gebruikt . 

 

Oefening 16: MS Excel importbestand voorber eiden  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Oefening 17: P anel aanmaken en bronbestand importeren  

In NETQ worden twee soorten panels  onderscheidden: ñTestpanels ò en ñLivepanels ò. Deze 

scheiding is technisch  van aard  hetgee n inhoudt dat u vooraf dient te  beslissen of u het  panel 

voor testdoeleinde n gebruikt  òf voor het daadwerkelijke  onderzoek.  Een Testpanel kunt u slechts 

gebruiken voor vragenlijsten met de status ñTestò en Livepanels enkel voor vragenlijsten in 

ñPublicatieò. Het is niet mogelijk om gegevens tussen Livepanels en Testpanels uit te wisselen.  

Doel :  MS Excel bestand voor panelimport aanmaken  
 

Maak een leeg MS Excel document aan  en sla  dit op uw desktop op onder de naam ñOef16 -

panelimport .xls ò . Voer de volgende gegevens in:  

 Voeg in de eerste r ij  de volgende kolomtitels toe: ñGeslacht ò, ñVoornaam ò, ñVoorletters ò, 
ñTussenvoegsel ò, ñAchternaam ò, ñEmail ò 

 Vervolgens voegt u in de volgende rijen drie  fictieve personen in of bijvoorbeeld collegaôs 
 

 
 

In de Handleiding NETQ Internet Surveys  vindt u in de bijlagen een overzicht 

van alle standaard beschikbare panelvariabelen.  

De kolomtitels zijn de ñVariabelenamen ò van de ñPanelvariabelen ò. Indien u 

een spelfout maakt en een kolomtitel komt niet exact overeen met de 

variabelenaam, dan kan het gehele MS Excel bestand niet worden geïmporteerd.  

Beschikt u al over een voorgedefinieerde lijst  met namen u it uw eigen system en? 

Als u d eze lijst naar MS Excel kan omzette n, kunt u uw lijst als panel importeren.  

 

Het is niet verplicht om alle kolomtitels te gebruiken. Een e -mail adres volstaat.  
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Doel:  nieuw panel aanmaken en ve rvolgens een MS Excel bronbestand in het panel importeren  
 
In deze oefening maakt u een nieuw panel aan. Ga in de ñmenubalkò naar ñPanelsò en 

ñTonenò en klik in het nieuw geopende scherm rechts bovenin op het icoontje ñToevoegenò 

(u had in plaats van op ñTonenò ook op ñNieuwò kunnen klikken). In het scherm ñNieuw 

panelò voert u het volgende in:  

 Vul bij ñNaamò ñOefening 17: Panel aanmakenò in  
 Selecteer bij ñType panelò ñLivepanelò 
 Koppel het panel aan een vragenlijst door een vragenlijst aan te vinken  
 Klik r echts onderin op ñOKò 

 

 
 

U bent nu terug in het paneloverzicht. Om een bronbestand te kunnen importeren, moet er wel 

een panel worden geselecteerd waarop de import van toepassing is. Selecteer daarom het panel 

ñOefening 17: Panel aanmakenò met een klik.  

 

Klik daarna rechts bovenin op het icoontje ñImporterenò en blader naar het bestand ñOef16 -

panelimport.xls ò dat u eerder op uw desktop heeft opgeslagen. Klik op ñImporterenò om de 

import te starten. Als de voortgang van import 100% heeft bereikt, is de impo rt voltooid en 

sluit u het venster. In het paneloverzicht ziet u dat het aantal ñLedenò van dit panel nu 3 is.  

 

 Icoontje ñImporterenò 

 

 

De optie ñAlleen unieke e - mailadressen ò voorkomt  dat er dubbele e-mail 

adressen in uw panelbestand worden geïmporteerd. U kunt met deze instelling dus 

aan een bestaand Panel nieuwe adressen toevoegen terwijl automatisch wordt  

gecontroleerd op doublures . Ook fungeert deze instelling als ontdubbelaar als een 

e-mail adres m eer dan eenmaal staat vermeld binnen het te importeren  bestand.  
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Oefening 18: Panelleden toevoegen en wijzigen  

Nadat u een panel he ef t geïmporteerd , wilt  u vaak nog gegevens van een p anellid  aanpassen  of 

panelleden  toevoegen. U k un t hiervoor een nieuw MS  Excel bestand aanmaken, maar u kunt de 

wijzigingen en toevoegingen ook handmatig doen. In oefening 18  word en beide  behandeld.  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Oefening 19: A utomatisch gebruikersnaam - wachtwoord 

toekennen  

Als u panelleden een eigen gebruikersnaam en wachtwoord moeten hebben, is het vaak veel 

werk  (zeker bij grotere panels) om dit voor ieder panel lid afzonderlijk in te voeren.  Echter, NETQ 

Internet Surveys  kan deze  inloggegevens  ook automatisch  voor uw panelled en generer en.  

Doel :  handmatig panelleden toevoegen en wijzigen  
 

Ga in de ñmenubalkò naar ñPanelsò en  ñTonenò. Open het panel ñOefening 17: Panel 

aanmakenò. In het nieuw geopende scherm ñPanelledenò ziet u het overzicht van de leden 

die het panel bevat. Achter ñE-mailadresò ziet u de letters ñUò, ñBò en ñAò die staan voor:  

 Uitgenodigd : het aantal vragenlijsten waarvoor het panellid is  uitgenodigd  
 Begonnen : het aantal vragenlijsten waaraan het panellid is begonnen  

 Afgerond : het aantal vragenlijsten dat een panellid heeft afgerond  
 

 
 

Selecteer nu een panellid door er eenmaal op te klikken en klik op het icoontje ñWijzigenò. In 

het nieuw  geopende scherm ñWijzig panellidò ziet u alle voor dit panellid bekende (en niet -

bekende) gegevens. Wijzig als test het e -mail adres en klik onderin op ñOKò. U bent nu terug in 

het overzichtsscherm en kunt zien dat het e -mail adres is gewijzigd.  

 

Om handm atig een panellid toe te voegen, klikt u rechts bovenin op het icoontje ñToevoegenò. 

In het nieuw geopende scherm ñNieuw panellidò vult u enige gegevens in en klikt u op ñOKò. 

U bent nu terug in het overzichtsscherm en kunt zien dat het nieuwe panellid wor dt getoond.  

Als er  meer dan 1 .000 panelleden  in uw panel staan , wordt niet meer direct het 

overzicht sscherm  maar een zoekscherm getoond. U dient  dan zoek criteria  in te 

geven om het zoekresultaat te verkl einen.  

Als u een panel leeg wilt maken, dan selecteert u het betreffende panel en gaat u  

in de ñmenubalkò naar ñPanelsò en klikt u op ñPanelleden verwijderenò.  
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Oefening 20: Fi lters definiëren  

Wellicht is het u i n vorige oefeningen opgevallen dat u de optie  had om een filter te  gebruik en. Met 

filters maak t u een selectie (steekproef) uit een bestaand panel zond er dat di t panel zelf wordt 

beïnvloed. Het filter  kan worden gebaseerd op alle standaard beschikbare persoonskenmerken van 

panelleden (panelvariabelen) en alle door  de gebruiker zelf gedefinieerde panelvariabelen.  

 

 

Doel:  automatisch gebruikersnamen en wachtwoorden voor panelleden genereren  
 
Open vanaf uw desktop het MS Excel bestand ñOef16 - panelimport.xls ò dat u heeft 

aangemaakt voor paneloefening 16. Voeg twee kolomtitels toe aan dit bestand:  

Å Gebruikers naam  

Å Wachtwoord  

 

Als u deze velden leeg laat, genereert NETQ Internet Surveys de logingegevens automatisch. 

Maak zoals in paneloefening 17 een nieuw panel aan met de naam ñOefening 19: Logins 

automatisch toekennenò en importeer het bestand ñOef16- panelimpo rt.xlsò. Bij de import 

zijn de lege velden ñgebruikersnaamò en ñwachtwoordò nu automatisch gevuld. 

 

Om de logingegevens  te controleren, exporteert u het panel naar een MS Excel bestand. Ga in 

de ñmenubalkò naar ñPanelsò en ñTonenò. Selecteer het panel ñOefening 19: Logins 

automatisch toekennenò en start de export door rechts bovenin op het icoontje 

ñExporterenò te klikken. In het nieuw geopende scherm ñExporteren panelò klikt u op 

ñExporterenò. Als de export compleet is, klikt u op ñDownloadenò. Als u het MS Excel 

bestand opent, ziet u dat de kolommen ñGebruikersnaamò en ñWachtwoordò zijn gevuld.  

 

  Icoontje ñExporterenò 

Doel:  selectiefilter instellen  

 
Om een nieuw filter aan te maken, gaat u  in de ñmenubalkò naar ñPanelsò en klikt u op  

ñFiltersò. In het  nieuw geopende venster ñPanelfiltersò klikt u rechtsboven in op het icoontje 

ñToevoegenò om het scherm ñNieuw panel filterò te openen.  

 

Het filter definieert u als volgt:  

 Vul bij ñNaamò ñAlleen mannenò in  
 Klik bij ñVariabeleò op het  ñSelecteer variabeleò icoontje. In het nieuw geopende 

scherm kiest u de optie  ñnqgender Geslachtò en klikt u onderin op ñSelecteerò 
 Bij ñVoorwaardeò selecteert u de optie ñIs gelijk aanò 

 Bij ñWaardeò vult u in ñô Mò ( let op  het apostrof teken voor de M)  
 >>  

Als u een panel exporteert, is het niet mogelijk het exportbestand direct terug te 

importeren.  De export genereert namelijk extra kolommen met gegevens die u 

niet standaard kunt importeren. Deze kolommen moet u dan eerst verwijderen.  

 

Let op  dat u daadwerkelijk de kolommen verwijdert en niet slechts de celinhoud 

wist. Anders treedt bij de import de  foutmelding op omdat er lege kolommen zijn.  
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Oefening 21: Panel splitsen met een fi lter  

In de volgende oefening gebruikt  u het in paneloefening 20 aangemaakte filter als selectiecriterium 

voor het splitsen van  een panel . Een filter kan echter ook voor ve el  andere doeleinde n worden 

gebru ikt. Bij grotere panels ( met meer dan 1 .000 leden) is het gebruik van filters zelfs noodzakelijk 

om een overzicht van panelleden op te vragen.  

 

 

 
 

Klik rechts onderin op ñOKò. In het scherm ñPanelfilterò staat nu het filter ñAlleen mannenò.  

Doel:  panel split sen in twee panels met een selectiefilter  

 
Maak een leeg MS Excel document aan en sla dit op uw desktop op onder de naam ñOef21 -

panelfilter.xls ò . Voer de volgende gegevens in:  

 Voeg in de eerste rij de volgende kolomtitels toe: ñGeslacht ò, ñAchternaam ò, ñEmailô  
 Vervolgens voegt u in de volgende rijen zes fictieve personen in. Let op dat u bij geslacht 

de waarde ñFò of ñMò gebruikt  
 

Vervolgens maakt u een nieuw panel aan. Ga in de ñmenubalkò naar ñPanelsò en ñTonenò. 

Klik rechts bovenin op het icoontje ñToevoegenò. In het scherm ñNieuw panelò voert u het 

volgende in:  

 Vul bij ñNaamò ñOefening 21: Panel mannen en vrouwenò in  
 Selecteer bij ñType panelò ñLivepanelò 
 Koppel het panel aan een vragenlijst door een vragenlijst aan te vinken  
 Klik rechts onderin op ñOKò 

 

Importeer nu het bestand ñOef21-panelfilter.xlsò in het panel  ñOefening 21: Panel 

mannen en vrouwenò. Als de import is voltooid, klikt u rechts bovenin op het icoontje 

ñSplitsenò.  

 

 Icoontje ñSplitsenò 

 

In het nieuw geopende scherm ñPanel splitsenò vul t u bij ñNaamò ñAlleen mannenò in voor 

het nieuw te creëren panel. Bij ñFilterò selecteert u het in paneloefening 20 aangemaakte filter 

ñAlleen mannenò en klikt u op ñOKò om het panel te splitsen.  

 >>  

Als u bij de ñWaarde ò van de filterconditie geen numerieke waarde invoert maar 

een tekst , dan  moet de tekst voor af worden gegaan door een apostrof.  




